
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                 Αθήνα, 18-11-2011 
ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΓΕΩΡΓΙΚΩΝ ΑΣΦΑΛΙΣΕΩΝ
Δ Ι Ο Ι Κ Η Σ Η                                                                        Αριθ. διακηρ. 19
ΓΕΝ. Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ
ΚΛΑΔΟΣ : Δ΄ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ                    Αριθ. Πρωτ. 55414
ΤΜΗΜΑ  : Δ3 ΕΠΙΜ. ΚΑΙ ΔΑΠΑΝΩΝ
Πληροφ.   : Δ. Οικονομίδη
Τηλέφ.      : 2131519254
FAX          : 210-3845685

ΠΡΟΧΕΙΡΟΣ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΣ
ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΦΑΚΕΛΛΩΝ

1. ΝΟΜΟΘΕΣΙΑ ΠΟΥ ΔΙΕΠΕΙ ΤΗΝ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ.
1.1. Οι διατάξεις του Ν.4169/61 (ΦΕΚ 81/Α/18-5-61) περί Γεωργικών Κοινωνικών 

Ασφαλίσεων.
1.2. Οι διατάξεις του Ν. 2286/95 (ΦΕΚ 19/Α/95) «Προμήθειες του Δημοσίου Τομέα 

και ρυθμίσεις συναφών θεμάτων».
1.3.  Οι  διατάξεις  του  Π.Δ.  118/07  (ΦΕΚ  19/Α/07)  «Κανονισμός  Προμηθειών 

Δημοσίου».
1.4. Οι διατάξεις του Ν. 2362/95 (ΦΕΚ 247/Α/95) περί Δημοσίου Λογιστικού.
1.5.  Οι  διατάξεις  του  Ν.  2236/94  (ΦΕΚ 151/Α/94)  σχετικά  με  την  παρακράτηση 

φόρου εισοδήματος.
1.6. Η με αρ. 427/2011 απόφαση ανάληψης υποχρέωσης.
1.7. Η με αριθ. 1347/16/10.11.11 απόφαση του Δ.Σ  του ΟΓΑ.

ΠΡΟΚΗΡΥΣΣΟΥΜΕ

1. Τη διενέργεια πρόχειρου διαγωνισμού με κριτήριο κατακύρωσης τη χαμηλότερη 
τιμή για την προμήθεια φακέλλων.

2. Η προϋπολογισμένη δαπάνη για την ανωτέρω προμήθεια ανέρχεται στο ποσό των 
δεκαέξι χιλιάδων οχτακοσίων (16.800) ΕΥΡΩ πλέον ΦΠΑ.

3. Οι  προσφορές  θα  κατατεθούν  σφραγισμένες  στο  γραφείο  Επιμελητείας  και 
Δαπανών του ΟΓΑ, οδός Πατησίων 30, 101 70 Αθήνα, 5ος όροφος, γραφείο 507 
έως 23-11-2011 ημέρα  Τετάρτη  και ώρα  14.00.

4. Ο διαγωνισμός θα διεξαχθεί από την αρμόδια Επιτροπή Πρόχειρων Διαγωνισμών 
του ΟΓΑ, την  Πέμπτη 24.11.2011  και ώρα  10.00 π.μ.  στα γραφεία του ΟΓΑ 
(οδός Αβέρωφ 7, 4ος όροφος, γραφείο 407).

                                                
                                                                                             Ε.Δ.
                                                                     Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ ΤΟΥ ΚΛΑΔΟΥ
                                                                                             κ.α.α.

            Ιωάν. Μυλωνάκης

Ακριβές Αντίγραφο
Αθήνα 21-11-2011 
Για τον Κλάδο Δ΄

Αγγ. Παπαδόγιαννη
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1. ΕΙΔΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ: α) 1.400.000 φάκελοι με αρ. τυπ. φ2/17

2.  ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΕΝΗ  ΔΑΠΑΝΗ:  Δεκαέξι  χιλιάδων  οχτακοσίων  (16.800) 
ΕΥΡΩ πλέον Φ.Π.Α.

3. ΧΡΟΝΟΣ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ: Ο χρόνος παράδοσης των φακέλων ορίζεται σε είκοσι 
(20) ημερολογιακές ημέρες από την υπογραφή της σχετικής σύμβασης.

Το  υπόδειγμα  του  φακέλλου  παραδίδεται  στον  μειοδότη  από  το  Τμήμα  Δ3 
Επιμελητείας και Δαπανών.

4.  ΤΟΠΟΣ  ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ:  Η  παράδοση  των  φακέλλων  φ2/17  θα  γίνει  στις 
αποθήκες του ΟΓΑ (Ζηνοδώρου 18-20, Κολοκυνθού) στην Αθήνα, στον όροφο και 
χώρο που θα υποδειχθεί από τον αρμόδιο υπάλληλο της αποθήκης με έξοδα και 
φροντίδα του προμηθευτή, μετά από συνεννόηση με το Τμήμα Δ3 Επιμελητείας και 
Δαπανών  του  ΟΓΑ.  (Πατησίων  30-  5ος όροφος-  Γραφείο  506,  507-  Τηλέφ. 
2131519254).

5. ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗΣ:  Η χαμηλότερη τιμή σύμφωνα με τις διατάξεις 
του Π.Δ. 118/07.

6.  ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ  ΤΙΜΗ:  Θα  προσφερθεί  τιμή  αναλυτικά  ανά  χιλιάδα 
φακέλλων και συνολικά, στην οποία θα αναφέρονται αναλυτικά τα παρακάτω:
α) Η τιμή με κρατήσεις χωρίς Φ.Π.Α..
β) Ο Φ.Π.Α. που επιβαρύνει την προσφορά.
γ) Η τιμή συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α.

7. ΧΡΟΝΟΣ ΚΑΙ ΤΟΠΟΣ ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ: Τετάρτη 23-11-2011, 
και ώρα 14:00, στο γραφείο Επιμελητείας και Δαπανών του ΟΓΑ, οδός Πατησίων 
30, 5ος όροφος, γραφείο 507.

8.  ΧΡΟΝΟΣ  ΚΑΙ  ΤΟΠΟΣ  ΔΙΕΝΕΡΓΕΙΑΣ  ΤΟΥ  ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ:   Πέμπτη 
24.11.2011  και ώρα 10:00 π.μ στα γραφεία του ΟΓΑ (οδός Αβέρωφ 7, 4ος όροφος, 
γραφείο 407).

9.  ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ:  Οι προσφορές  (φάκελος  τεχνικής  και  φάκελος 
οικονομικής προσφοράς) συντάσσονται στην ελληνική γλώσσα και υποβάλλονται 
σε  δύο  (2)  αντίτυπα  (πρωτότυπο  και  αντίγραφο)  μέσα  σε  ενιαίο  σφραγισμένο 
φάκελο προσφοράς, στον οποίο πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς:

α. Η λέξη «προσφορά»
β. Ο πλήρης τίτλος της Υπηρεσίας που διενεργεί την προμήθεια
γ. Ο αριθμός της διακήρυξης
δ. Η ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού
ε. Τα στοιχεία του αποστολέα.

Στον φάκελο της τεχνικής προσφοράς θα περιλαμβάνεται και  υπεύθυνη δήλωση 
του Ν.1599/1986 (Α΄75), όπως ισχύει, με θεώρηση γνησίου υπογραφής, στην οποία 
θα δηλώνεται ότι μέχρι και την ημέρα υποβολής της προσφοράς είναι φορολογικά 
και ασφαλιστικά ενήμεροι ως προς τις υποχρεώσεις τους.
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10.  ΙΣΧΥΣ  ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ:  Οι  προσφορές  ισχύουν  και  δεσμεύουν  τους 
προσφέροντες  επί  εκατόν  είκοσι  (120)  ημερολογιακές  ημέρες  από  την  επομένη 
ημέρα της διενέργειας του διαγωνισμού.

11.  ΜΗ  ΑΠΟΔΕΚΤΕΣ  ΠΡΟΣΦΟΡΕΣ:  Εναλλακτικές  προσφορές  και 
αντιπροσφορές δε γίνονται δεκτές και απορρίπτονται ως απαράδεκτες. Προσφορές 
για μέρος της προμήθειας απορρίπτονται επίσης ως απαράδεκτες.
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ΤΕΧΝΙΚΕΣ  ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ

ΦΑΚΕΛΟΙ Φ2/17
ΠΟΣΟΤΗΤΑ:  Ένα  εκατομμύριο  τετρακόσιες  χιλιάδες  (1.400.000)  φάκελοι  με 
παράθυρο.

ΧΑΡΤΙ:  Γραφής λευκό βάρους 100  gr/m2 με παράθυρο από ζελατίνη ή περγαμέν 
βάρους  26 gr/m2.

ΔΙΑΣΤΑΣΕΙΣ: 
α) Φάκελοι: 196 Χ 110 χιλ. με γλώσσα 45 χιλ.
β) Παράθυρο:  25 Χ 75 χιλιοστά
Το  παράθυρο  θα  απέχει  35  χιλιοστά από την κάτω πλευρά  των φακέλων  και  30 
χιλιοστά από τη δεξιά πλευρά.

ΕΚΤΥΠΩΣΗ:  Στο  εμπρός  εξωτερικό  μέρος  των  φακέλων  πάνω  αριστερά  θα 
τυπωθούν τα στοιχεία και  η  σφραγίδα του ΟΓΑ και  πάνω δεξιά η σφραγίδα των 
ΕΛ.ΤΑ «ΠΛΗΡΩΜΕΝΟ ΤΕΛΟΣ». Η εκτύπωση θα είναι μονόχρωμη χρώματος μπλε 
σκούρου και το κείμενο θα είναι σαν του υποδείγματος της Υπηρεσίας.
Το εσωτερικό των φακέλων (φόντο ασφαλείας) θα είναι από ανιλίνη οινοπνεύματος 
χωρίς ράστερ και λευκά στίγματα με μπλε φόντο.

ΛΟΙΠΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ:  Το κόψιμο των φακέλων, το σχήμα της γλώσσας και όλα τα 
υπόλοιπα στοιχεία κατασκευής θα είναι σαν του υποδείγματος της Υπηρεσίας.
Οι φάκελοι θα είναι γομαρισμένοι με γόμα άριστης ποιότητας.
Το παράθυρο θα είναι κολλημένο στο εσωτερικό του φακέλου με πλήρη και στερεά 
επικόλληση.

ΓΕΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ
Οι φάκελοι Φ2/17 πρέπει να είναι κατάλληλοι για αυτόματη εμφακέλωση από ειδικές 
φακελωτικές μηχανές και η κατασκευή τους πρέπει να είναι ιδιαίτερα προσεγμένη 
προκειμένου να μην έχουν κανένα κατασκευαστικό πρόβλημα.
Πριν από τη μαζική παραγωγή ο μειοδότης οφείλει να προσκομίσει οπωσδήποτε στον 
ΟΓΑ 1.000 φακέλους για δοκιμή από τις φακελωτικές μηχανές του ΟΓΑ.
Επισημαίνεται ότι σε περίπτωση που κατά την παραλαβή διαπιστωθούν αποκλίσεις 
από τις  τεχνικές  προδιαγραφές  ή κατασκευαστικά προβλήματα οι  φάκελοι  δεν θα 
παραληφθούν.
Πριν από την εκτύπωση των φακέλων ο μειοδότης οφείλει να προσκομίσει στον ΟΓΑ 
δοκίμια  προκειμένου  να  δοθεί  εγγράφως  η  εντολή  ΤΥΠΩΘΗΤΩ.  Η  εντολή 
ΤΥΠΩΘΗΤΩ θα δοθεί από το αρμόδιο Κλάδο εντός τριών εργασίμων ημερών από 
την ημερομηνία προσκόμισης του δοκιμίου.
Τα δοκίμια θα επιστραφούν στον ΟΓΑ για την παραλαβή των φακέλων.
Στο  αριστερό  των  φακέλων  θα  τυπωθεί  ο  αριθμός  τυποποίησης  και  το  έτος 
κατασκευής.
Δείγματα των φακέλων θα δοθούν στους μειοδότες από το Τμήμα Δ3 Επιμελητείας 
και Δαπανών του ΟΓΑ.
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ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑ
Οι φάκελοι  θα συσκευαστούν σε κουτιά των πεντακοσίων (500)  τεμαχίων και  θα 
χωρίζονται με χαρτόνι κάθε 50 τεμάχια. Τα κουτιά που θα χρησιμοποιηθούν θα είναι 
από  παχύ  χαρτόνι  και  θα  έχουν  αντοχή  σε  βάρος  προκειμένου  να  μην 
παραμορφώνονται οι φάκελοι κατά την αποθήκευση.
Η παράδοση θα γίνει με ξύλινες παλέτες. 
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